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 ) المادة الثانية (

 الماد٠ عًٞ ايٓرٛ ايتايٞ :ٖرٙ تهٕٛ اختصاصات ايٛذدات ايتٓظ١ُٝٝ لأجٗص٠ ايٛشاز٠ المػاز إيٝٗا في 

 مركزية استشارية: تإدارا 

 : أولا : الإدارة المركسية لشئوٌ مكتب الوزير 

ايتٛاصٌ ٚايتٓطٝل َع  فًعظ   ، ٚ دزاض١ المٛضٛعات المحاي١ إيٝٗا َباغس٠ َٔ ايٛشٜس بٚؽتص 

إعداد ٚصعٝاة١ َػعسٚعات ايكعٛاْ     ، ٚايٓٛاب في جمٝ  المٛضٛعات ايتي تدخٌ في اختصاص ايٛشاز٠ 

تًكعٞ غعهاٟٚ   ، ٚ إعداد خط١ َٚػعسٚعات ايعٛشاز٠   ، ٚٚايًٛا٥ح ٚايكسازات المتعًك١ بايعٌُ ٚايعُاٍ 

إعداد تكازٜس يًعسض ع٢ً ايٛشٜس بعايسى٣  ٚ،  المٛاطٓ  ٚعثٗا بايتٓطٝل َ  اؾٗات ٚالإدازات المع١ٝٓ 

ايتٛاصٌ ٚايتٓطٝل َ  ٚضا٥ٌ الإعلاّ المدتًف١ ، ، ٚ  ايطٝاض١ٝ ٚالاقتصاد١ٜ المتعًك١ بايػإٔ ايعُايٞ

َباغعس٠  ، ٚٚإعداد الماد٠ الإعلا١َٝ ايتي تٛضح جٗعٛد ٚإلعاشات ايعٛشاز٠ ، ٚإَعداد ٚضعا٥ٌ لإععلاّ بٗعا        

ٚالأفعساد ٚالمعًَٛعات ،    يٛشاز٠ ، ٚحما١ٜ المسافل، ٚالمٓػآت ايداخ١ًٝ الإجسا٤ات ايتي تهفٌ تأَ  َب٢ٓ ا

 ويتبعها:....تٛفير ايبٝاْات المعا١ْٚ يًٛشٜس في اؽاذ ايكساز  .، ٚ ضد أعُاٍ ايتدسٜب المادٟ أٚ المعٟٓٛ  

 :  (  الإدارة العامة للنكتب الفني 1

، ٚتٓطعٝل ايعُعٌ َع  الإدازات    تص بدزاض١ ٚع  المٛضٛعات ايعتي ٜهًعه بٗعا َعٔ ايعٛشٜس      ؽٚ

المدتًف١ يبر  المٛضٛعات ايتي تتطًب اغتراى أنثس َٔ إداز٠ في عثٗعا ، ٚالمػعازن١ في عطع١ٜٛ    

ايًحإ ٚالاجتُاعات ايتي ؽتص ببر  المٛضٛعات ايف١ٝٓ المتعًك١ بٓػاط ايٛشاز٠ ٚايتي ٜهًه بٗعا  

 كنا تقوو بالأعنال الآتية :  ...َٔ ايٛشٜس  ، ٚالإغساف عًٞ أعُاٍ ايطهستاز١ٜ اـاص١ .

  ٚنعريو    إجسا٤ ايدزاضات بػإٔ ايطٝاضات ايلاش١َ يتطٜٛس ْػاط ايٛشاز٠ في فالات ايعٌُ المدتًف١

المٛضععٛعات ايفٓٝعع١ المحايعع١ إيٝٗععا َععٔ ايععٛشٜس بايتٓطععٝل َعع  الإدازات المعٓٝعع١  ، ٚعععسض المكترذععات    

 ٚايتٛصٝات بػأْٗا ع٢ً ايٛشٜس . 

   ، ٌٚايدزاضعات في فعالات عُعٌ ايعٛشاز٠ يًُػعازن١ بٗعا في المعالسات ٚايٓعدٚات         إعداد أٚزام عُع

 ايع١ًُٝ ايداخ١ًٝ ٚايدٚي١ٝ ايتي ٜػازى فٝٗا ايٛشٜس ، ٚذيو بايتٓطٝل َ  الإدازات المدتص١ .

    دزاض١ خطاب تهًٝه ز٥ٝظ اؾُٗٛز١ٜ يًره١َٛ ، ٚاؽاذ َا ًٜصّ بػأْٗا بايتٓطعٝل َع  الإدازات

 المع١ٝٓ .

  ٚاؽاذ َا ًٜصّ بػإٔ َا ٚزد ب٘ فُٝا ٜتعًل بٓػاط ايعٛشاز٠  ، دزاض١ ايبٝإ ايطٟٓٛ يس٥ٝظ اؿه١َٛ

 . بايتٓطٝل َ  الإدازات المع١ٝٓ 

    أٚ ايعتي ٜعسأع فًعظ     ، ايتابعع١ يًعٛشاز٠   اؾٗعات تًكٞ ٚدزاض١ ايبٝاْات ٚالمعًَٛات اـاصع١ بٓػعاط

ٚالإدازات المدتصع١ بتٛجٝٗعات ايعٛشٜس     اؾٗعات ٚإبعلا   ، أٚ ذات ايص١ً بٓػاط ايعٛشاز٠   ،  إدازتٗا ايٛشٜس

 .َٚتابع١ تٓفٝرٖا  بػأْٗا ٚفًظ ايٛشزا٤ 

     دزاض١ المٛضٛعات ايٛازد٠ في جدٍٚ أعُاٍ فًظ ايٛشزا٤ ٚؼطير ايبٝاْعات ٚالمٛضعٛعات ذات ايصع١ً

 بٓػاط ايٛشاز٠ ٚايتي ضتعسض ع٢ً ايًحإ ايٛشاز١ٜ المدتًف١ . 

 ٚايًحعإ ايٛشازٜع١ فُٝعا ٜتعًعل بٓػعاط ايعٛشاز٠ إت ٚذعدات        ،فًظ ايعٛشزا٤   إبلا  قسازات ٚتٛصٝات

 .  َٚتابع١ تٓفٝرٖا ٚإعداد تكازٜس المتابع١ ٚعسضٗا ع٢ً ايٛشٜس ، ايٛشاز٠ المدتًف١
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  َٚٛافا٠ أَا١ْ المتابع١ لمجًظ ايٛشزا٤ ، إعداد ايتكازٜس ايدٚز١ٜ لأِٖ إلاشات ايٛشاز٠ ٚالأجٗص٠ ايتابع١ لها

 ٗات اـازج١ٝ الأخس٣ بٗا .ٚاؾ

 ايعٛشاز٠ داخًٝعا    تٓفعرٖا أٚ تػعازى بٗعا   ػازن١ في ذطٛز ايٓعدٚات ٚالمعالسات ٚٚزل ايعُعٌ ايعتي     الم

 ّلاؽعاذ ايعلاش  ٚإخطاز الإدازات المع١ٝٓ بٗعا  ايصادز٠ عٓٗا ، إعداد تكسٜس دٚزٟ بايتٛصٝات ، ٚٚخازجٝا 

 ٚايعسض ع٢ً ايٛشٜس . بػأْٗا ،
 الخاصة .... وتقوو بالأعنال الآتية :إدارة الصكرتارية 

 . تٓظِٝ أعُاٍ ايطهستاز١ٜ اـاص١ بايٛشٜس 

   . تٓظِٝ َٛاعٝد َكابلات ايٛشٜس 

 . ايتعاٌَ َ  المٛضٛعات ذات ايطس١ٜ اـاص١ ايتي تسد َٔ اؾٗات ايطٝاد١ٜ أٚ ايسقاب١ٝ 

     قبعٌ عسضعٗا  عًع٢ ايعٛشٜس        ػٗٝص  َٚساجع١ المٛضٛعات الإداز١ٜ المتعًك١ بأْػعط١ ايعٛشاز٠ المدتًفع١

 ٚتًك٢ تٛجٝٗات٘ بػأْٗا ، َٚتابع١ تٓفٝرٖا .

 . ايكٝاّ ظُٝ  الاتصالات ٚالإجسا٤ات ايتي ٜهًه بٗا َٔ ايٛشٜس 

  َ ٌَالمٛاطٓ  المترددٜٔ عًع٢ َهتعب ايعٛشٜس ، ٚتعٛجِٝٗٗ يعتدازات المعٓٝع١   ٚايعُعٌ عًع٢          ايتعا

 تريٌٝ َػهلاتِٗ .

 ١َ يًعلاقعات ايعاَع١ ٚ الإععلاّ في  إععداد ايترتٝبعات اـاصع١ بالاجتُاععات        الاغتراى َ  الإداز٠ ايعا

 ٚايًحإ ايتي يحطسٖا ايٛشٜس ، ٚػٗٝص المٛضٛعات اـاص١ بٗا َٚتابع١ تٛجٝٗات٘ في ٖرا ايػإٔ . 

        الاغععتراى َعع  الإداز٠ ايعاَعع١ يًعلاقععات ايعاَعع١ ٚ الإعععلاّ في إْٗععا٤ ايترتٝبععات ايلاشَعع١ يًصٜععازات

ايععتي ٜكععّٛ بٗععا ايععٛشٜس ، ٚتًكعع٢ ايتٛجٝٗععات في غععإٔ أٟ َٛضععٛعات تتعًععل بايصٜععاز٠     ٚايطععفسٜات

 َٚتابع١ تٓفٝرٖا .
 : (  الإدارة العامة للشئوٌ القاىوىية 2

ٚؽتص بإعداد أٚ المػازن١ في إعداد ٚصٝاة١ َػسٚعات ايكٛاْ  ٚايكسازات ٚايًٛا٥ح ايعُاي١ٝ 

بعايٛشاز٠ ، ٚتصٜٚعد جمٝع  أجٗصتٗعا بعايسأٟ فُٝعا ٜتعًعل        ع٢ً المطت٣ٛ ايكَٛٞ ايعتي ٜتطًبٗعا ايعُعٌ    

بععايٓٛاذٞ ايكاْْٛٝعع١ ٚايتػععسٜع١ٝ ، ٚطًععب أبععدا٤ ايععسأٟ َععٔ فًععظ ايدٚيعع١ فُٝععا ٜتعًععل بهافعع١   

  ،اله٦ٝعات ايكطعا١ٝ٥  ٚ اؾٗعات  باعتبازٖعا ذًكع١ الاتصعاٍ َع  نافع١      ،اختصاصات ٚأعُعاٍ ايعٛشاز٠  

ٚإجعسا٤    اط الإداز٠ ٚايتي تهًه بٗا َعٔ ايعٛشٜس   ٚنريو الاغتراى في ناف١ ايًحإ ذات ايص١ً بٓػ

كناا تقاوو بالأعناال    ايتركٝكات ايلاش١َ َ  ايعاًَ  ٚفكاً لأذهاّ ايكعٛاْ  المٓظُع١ يعريو ....    

 الآتية :

إعداد َػسٚعات ايكٛاْ  ٚايكسازات اؾُٗٛزٜع١ ٚايكعسازات ٚايًعٛا٥ح ايعُايٝع١ المٓفعر٠ لهعا َٚتابعع١         

 إجسا٤ات اضتصدازٖا .

 اد ناف١ ايكسازات ايٛشاز١ٜ المتعًك١ بأْػط١ ايٛشاز٠ المدتًف١ بايتٓطٝل َ  الإدازات المع١ٝٓ .إعد 

الاغععتراى َعع  الإداز٠ ايعاَعع١ يًُععالسات ٚالاتفاقٝععات ٚالإدازات المدتصعع١ في دزاضعع١ الاتفاقٝععات        

في إَهاْٝع١  ٚايتٛصٝات ايتي ٜصدزٖا َالس ايعٌُ ايدٚيٞ ٚايعسبٞ ٚ الأفسٜكٞ ضٜٓٛا ٚإبدا٤ ايعسأٟ  

 الاْطُاّ إيٝٗا.
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َساجع١ الاتفاقٝات ايدٚي١ٝ ايتي تهٕٛ ايٛشاز٠ طسفا فٝٗا، ٚإبدا٤ ايسأٟ ايكاْْٛٞ ع٢ً َلاذظات ؾٓع١   

 اـبرا٤ بمهتب ايعٌُ ايدٚيٞ .

أعُاٍ ايٛشاز٠ ،ٚالمجايظ ٚايًحإ الاضتػعاز١ٜ المدتًفع١   المتعًك١ بايبرٛث ٚايدزاضات ايكا١ْْٝٛ  إعداد 

 .ع٢ً اؾٗات المدتص١ات ايعُاي١ٝ المكاز١ْ ٚعسض ْتا٥حٗا ايتػسٜعٚأذهاّ 

َساجع١ ناف١ ايعكعٛد، ٚبسٚتٛنعٛلات ايعُعٌ، َٚعرنسات ايتفعاِٖ ، ٚالاتفاقٝعات،  ايعتي تهعٕٛ          

 ايٛشاز٠ طسفا فٝٗا، َٚٛافا٠ اؾٗات ايكطا١ٝ٥ بمػسٚعٗا ٚفكا لأذهاّ ايكٛاْ  المٓظ١ُ يريو.

 . أذهاّ قانِ غ٦ٕٛ ايعُاٍ َٔ الإداز٠ ايعا١َ يعلاقات ايعٌُ تًك٢ قسازات ٦ٖٝات ايترهِٝ ٚ 

ٚتًدٝصععٗا ايععتي تتعًععل بمحععالات عُععٌ ايععٛشاز٠ ،   دزاضعع١ نافعع١ ايفتععا٣ٚ ٚالأذهععاّ ايكطععا١ٝ٥   

 أجٗص٠ ايٛشاز٠ . يدعِ، ْٚػسٖا ص المبادئ ايكا١ْْٝٛ الها١َ َٓٗاٚاضتدلا

ايًحٓع١ المسنصٜع١ يًتظًُعات َعٔ قعسازات      الاغتراى في عطع١ٜٛ  فرص ناف١ ايتظًُات الإداز١ٜ، ٚ 

 . يطسٚزات اقتصاد١ٜ ايًحإ المح١ًٝ يًبت في طًبات الإةلام

، ٚايعسد   ٚذ٣ٚ ايػعإٔ   ، َٚٓظُعات أصعراب الأعُعاٍ،    ٚالمٓظُات ايعُايٝع١  ،إبدا٤ ايسأٟ لأجٗص٠ ايٛشاز٠ 

المتعًكع١   عُايٝع١ اي ايكٛاْ  ٚايكسازات ٚايًٛا٥ح بتٓفٝرفي نٌ َا ٜتعًل ع٢ً ناف١ اضتفطازاتِٗ 

 .ٚاختصاصٗاايٛشاز٠  حاٍ عٌُبم

 َٚتابعتٗا.طًب إبدا٤ ايسأٟ َٔ فًظ ايدٚي١ فُٝا ٜتعًل بهاف١ اختصاصات ٚأعُاٍ ايٛشاز٠  

١ ضعٛا٤ المسفٛعع١ َعٔ ايعٛشاز٠                     إعداد المعرنسات َٚتابعع١ ايعدعا٣ٚ ايعتي تباغعسٖا ٦ٖٝع١ قطعاٜا ايدٚيع         

 .أٚ ضدٖا

٦ٖٝات ايترهِٝ المػه١ً بٛشاز٠ ايعدٍ في كتًه المٓاشعات ٚايدعا٣ٚ ايتي تسفع    لثٌٝ ايٛشاز٠ في 

 َٓٗا  أٚ عًٝٗا .

 ٚايًٛا٥ح إجسا٤ ايتركٝكات َ  ايعاًَ  في ايٛشاز٠ فُٝا ٜك  َِٓٗ َٔ كايفات ٚفكا لأذهاّ ايكٛاْ  

سٖعا أَعاّ المحعانِ    المٓظ١ُ يريو ، ٚ إعداد المرنسات اـاصع١ بايعدعا٣ٚ ٚالإغعساف عًٝٗعا أ ٓعا٤ ْظ     

ايتأدٜب١ٝ ٚتًك٢ ْتا٥خ ايتركٝكعات ايعتي أجسٜعت بمعسفع١ ايٓٝابع١ الإدازٜع١ ٚعسضعٗا عًع٢ ايطعًط١          

 المدتص١ لاؽاذ َا ًٜصّ بػأْٗا .
 : ( الإدارة العامة لمكتب خدمة المواطيين   3

ايكع٣ٛ  ٚيختص بتًكٞ غها٣ٚ المٛاطٓ  ٚعثٗعا بايتٓطعٝل َع  الإدازات المعٓٝع١ ، َٚعدٜسٜات      

بالمعدٜسٜات    ايعا١ًَ بالمحافظات المدتًف١ ، ٚايسد عًٝٗا  ، َٚتابعع١ أعُعاٍ َهاتعب خدَع١ المعٛاطٓ      

ٚإعداد تكازٜس دٚز١ٜ بػإٔ َعدلات إلاش  ايعٌُ بٗعرٙ المهاتعب ، ٚٚضع  ذًعٍٛ يًُػعانٌ ايعتي       

 كنا تقوو بالأعنال الآتية :تٛاجٗٗا بايتٓطٝل َ  اؾٗات المع١ٝٓ .... 

ِ    المدتًفع١ ،   ايعٛشاز٠  إدازاتالمعٛاطٓ  المتععاًَ  َع     اضتكباٍ   ٚتعٛجِٝٗٗ   ،  ٚايعسد عًع٢ اضتفطعازاتٗ

 َٚعاْٚتِٗ في اؿصٍٛ ع٢ً اـد١َ المطًٛب١ .، ٚإزغادِٖ إت جٗات الاختصاص 
 .  المٛاطٓ اؽاذ الإجسا٤ات ايتي تهفٌ تٓظِٝ ايعلاق١ ب  أجٗص٠ ايٛشاز٠ ٚجمٗٛز  
ايٛشاز٠ المع١ٝٓ ٚالإداز٠ ايعا١َ يًتٓظِٝ ٚالإداز٠ في ايدزاضات ايتي ػعس٣ يتبطعٝ    الاغتراى َ  ٚذدات  

 الإجسا٤ات بما يحكل ضٗٛي١ أدا٤ اـد١َ يًُٛاطٓ  .
تٝطير أدا٤ اـد١َ يًُعٛاطٓ  َعٔ خعلاٍ ْػعس ٚإععلإ ايػعسٚط ٚالمطعتٓدات ايلاشَع١ لأدا٤ اـدَع١           

 ٚأَانٓٗا ٚالمد٠ ايلاش١َ لأدا٥ٗا  .
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ٚإذايتٗعا إت  ،ٚتبٜٛبٗعا  ،ٚتصٓٝفٗا  ، ضتفطازات ٚغها٣ٚ َٚطايب المٛاطٓ  ايتي تسد يًٛشاز٠تًك٢ ا 

 جٗات الاختصاص يدزاضتٗا ٚايسد عًٝٗا .
َٚساجعع١    ٚالمعدٜسٜات ، جٗات الاختصاص بايٛشاز٠  المٛاطٓ  المحاي١ إتَتابع١ ايسدٚد ع٢ً غها٣ٚ  

 ٖرٙ ايسدٚد يطُإ صر١ ايسد ع٢ً نٌ غه٣ٛ .

 ٚاقتراح الإجسا٤ات المٓاضب١ لإشاي١ أضبابٗا .،ض١ الاػاٖات ايعا١َ يًػها٣ٚ ٚالمطايب اؾُاٖير١ٜ دزا 

ات ٚايتكازٜس ايدٚز١ٜ يٓتا٥خ َتابع١ خدَات المٛاطٓ  ٚعسضعٗا عًع٢ اؾٗعات المعٓٝع١     الإذصا٤ إعداد 

 .َتط١ُٓ المكترذات اـاص١ بترط  ٚتطٜٛس اـد١َ ٚتريٌٝ ايعكبات ايتي تعترضٗا 

تًكععٞ غععهاٟٚ المععٛاطٓ  َععٔ بٛابعع١ غععهاٟٚ اؿهَٛعع١ الايهترْٚٝعع١ ايتابععع١ لمجًععظ ايععٛشزا٤  

دزاضتٗا ٚإزضعالها يعتدازات المعٓٝع١ بعايٛشاز٠ أٚ َعدٜسٜات ايكعٟٛ        ، ٚ بمحالات عٌُ ايٛشاز٠  ٚالمتعًك١

ٞ   ، ٚ ايعا١ًَ يبرثٗا  ٚ      ، َتابعتٗا ؿع  ٚزٚد ايعسد ايٓٗعا٥ د يبٛابع١  ٚايتأنعد َعٔ صعرت٘ ٚإزضعاٍ ايعسد

 . ايػهاٟٚ اؿه١َٝٛ بمحًظ ايٛشزا٤

الإغساف ع٢ً َٓظ١َٛ ايػباى ايٛاذد ، َٚتابع١ ضير ايعٌُ ب٘ ، ٚايعٌُ ع٢ً تٝطير اـدَع١ المكدَع١    

  َٔ خلاي٘ يًُٛاطٓ  بايتٓطٝل َ  الإدازات المع١ٝٓ بايٛشاز٠  .

 :  (الإدارة العامة للعلاقات العامة والإعلاو 4

ٚجمٗعٛز المتععاًَ  َعٗعا    المدتًفع١ ،  علاقعات بع  ايعٛشاز٠ ٚأجٗعص٠ ايدٚيع١      ٚؽتص بتٛ ٝل اي  

ٚؼكٝعل الإععلاّ   ، ٚتٓظعِٝ المساضعِ ٚفكعا يًتٛجٝٗعات ايصعادز٠ في ٖعرا ايػعإٔ         ، يًصٜازات  ٚالإعداد

ـعازد في فعالات ايعُعٌ المدتًفع١      َٚهاتبٗعا ايعُايٝع١ با  ،ايهافي عٔ جٗٛد ايٛشاز٠ َٚعدٜسٜاتٗا  

 ويتبعها : 

 المركس الإعلامي  .... ويقوو بالأعنال الآتية : –أ

الإعلاّ  يٛضا٥ٌَٚهاتبٗا ايعُاي١ٝ باـازد  ، َٚدٜسٜاتٗا، إعداد الماد٠ الإعلا١َٝ عٔ أْػط١ ايٛشاز٠  

 .الإعلا١َٝ ايتي تتٓاٍٚ ٖرٙ الإلاشات ٚالاغتراى في إعداد ايبراَخ ، المدتًف١ 

، ٚايكٓعٛات ايتًٝفصْٜٛٝع١  ،ٚالمٛاقع  الإيهترْٚٝع١       دٚزٜع١ ٚالمجعلات اي ، َتابع١ َا ٜٓػس في ايصعره   

              المطسٚذع١   المػعهلات ايعُايٝع١  المدتًفع١ ، أٚ   ايعٛشاز٠  أْػعط١ ععٔ  ٚٚضا٥ٌ ايتٛاصعٌ الاجتُعاعٞ ،   

، ٚإعداد ايسدٚد الملا١ُ٥ عًٝٗا ، َٚتابع١ ْػس ٚضا٥ٌ الإعلاّ لما الإدازات المع١ٝٓ  بايتٓطٝل َ  عثٗا  ٚ

 .ُٓ٘ زد ايٛشاز٠تط

َتابع١ َا ٜٓػس في ايصره ٚالمجلات ايدٚز١ٜ الأجٓب١ٝ َعٔ دزاضعات عُايٝع١ تٗعِ ايعٛشاز٠ ٚتسجمتٗعا        

 . ايٛشٜسٚعسضٗا ع٢ً 

َتابع١ الإعلاْعات ايصعادز٠ في ايصعره المصعس١ٜ ٚاـاصع١ بتػععٌٝ ايعُايع١ المصعس١ٜ في اـعازد           

 ٚإخطاز الإدازات المع١ٝٓ بػأْٗا .

ًعٛشٜس  يتٓظعِٝ ايتطعحٝلات الإذاعٝع١ ٚايتًٝفصْٜٛٝع١      ،ٚ  عكد المعالسات ايصعرف١ٝ  ٚتٓظِٝ إعداد ٚ 

 .بايٛشاز٠ بايتٓطٝل َ  الإدازات المدتص١ اـاص١ بٗا الماد٠ الإعلا١َٝ َٚساجع١ ٚإعداد 

ٚإععاز٠       ٚايصعٛز ٚايٛ ا٥كٝع١ ،  ٚالأفعلاّ ايطعُٝٓا١ٝ٥   ،جم  ٚذفظ ايهتٝبات ٚايٓػسات الإعلا١َٝ  

١ٝ َا ؼتاج٘ َٓٗعا لاضعتعُاي٘ في أٜع١ بعساَخ إعلاَٝع١ تتٓعاٍٚ ْػعاط ايعٛشاز٠ ٚععسض          اؾٗات المعٓ

 المٓاضب َٔ ايصٛز ٚايٓػسات في ايًٛذات المعد٠ يريو .
 



5 
 

 
ٞ  إعداد الماد٠ الإعلا١َٝ يهٌ َا ٜدٚز في ايطاذ١ ايعُاي١ٝ ع٢ً المطت٣ٛ المح٢ً ٚايعسبٞ   ٚ ٚالإقًُٝع

ٚ  نافع١ ٚ ،  ايدٚيٞ ٚغعسٚط ٚإجعسا٤ات اؿصعٍٛ عًٝٗعا ،     ايعتي تكعدَٗا ايعٛشاز٠    اـعدَات   الإلعاشات 

 َٚتابع١ عسضٗا ع٢ً ٚضا٥ٌ الإعلاّ المدتًف١ يتركٝل ايتٛاصٌ َ  المٛاطٓ  .

 :   إدارة العلاقات العامة والمراشه ... وتقوو بالأعنال الآتية –ب

يًتٛجٝٗعات ايصعادز٠ في   ٚاضتكبالهِ ٚفكعا  ، إعداد ٚتٓظِٝ بساَخ ايصٜازات ٚايدعٛات يًٛفٛد الأجٓب١ٝ  

 َٚتابع١ تٓفٝرٖا بالاغتراى َ  الإدازات المع١ٝٓ . ، ٖرا ايػإٔ

تٛ ٝعل ايعلاقعات بع     ، ٚ تٛ ٝل ايعلاقات ب  ٚذدات ايعٛشاز٠ باضعتدداّ أضعايٝب ايتٛعٝع١ المدتًفع١       

 ايٛشاز٠ ٚالأجٗص٠ ايػعب١ٝ ٚجمٗٛز المتعاًَ  َعٗا .

 . ات ٚايطفسٜات ايتي ٜكّٛ بٗا ايٛشٜسالمػازن١ في ايترتٝبات ايلاش١َ يًصٜاز 

المػعازن١ في ايترتٝبععات ايلاشَعع١ يًصٜعازات ٚايطععفسٜات ايسيٝعع١ ايععتي ٜهًعه بٗععا أذععد ايعععاًَ                      

أٚ ايٛفعععٛد َعععٔ ايعععٛشاز٠ أٚ المعععدٜسٜات ، يًُػعععازن١ في المعععالسات ٚالمحافعععٌ ايدٚيٝععع١ أٚ ايعسبٝععع١                             

 فسٜك١ٝ .أٚ الأ

 . أٚ تػازى في تٓظُٝٗا  ايٛشاز٠تٓفرٖا المػازن١ في تٓظِٝ عكد المالسات ايتي  

ايعٌُ ع٢ً زف  ايسٚح المع١ٜٛٓ يًعاًَ  باضتدداّ أضايٝب ايعلاقات الإْطا١ْٝ ، ٚذيو بايتعسف عًع٢   

َػععانًِٗ ٚٚضعع  اؿًععٍٛ المٓاضععب١ لهععا ، َٚػععازنتِٗ في َػععاعسِٖ ، ٚتهععسِٜ ايكععدا٢َ َععِٓٗ 

 لمحاي  يًُعال ، ٚذٟٚ الإعاق١ ٚالاذتٝاجات اـاص١ ، ٚتهسِٜ الأٚا٥ٌ َٔ أبٓا٤ ايعاًَ   .ٚا

 : (  الإدارة العامة للأمً   5

ٟ   ايعاًَ  ٚ َب٢ٓ تأَ اؽاذ ايتدابير ٚالإجسا٤ات ايلاش١َ يٚؽتص ب  ايٛشاز٠ ضد أعُاٍ ايتدسٜعب الاقتصعاد

 ويتبعها :  ...ٚالمحافظ١ ع٢ً الأضساز اـاص١ بٗا . ،  ٚالمعٟٓٛ ٚالمادٟ

 أ  ( إدارة أمً الأفراد والميشآت .... وتقوو بالأعنال الآتية :

عًٝٗا ضد أعُاٍ ايتدسٜعب   ٚالمساقب١  اؿساض١بايٛشاز٠  ، ٚتٓفٝر أعُاٍ المسافل ايعا١َ ٚالمٓػآت  حما١ٜ 

إت الإضساز  تادٟأٚ أ١ٜ أفعاٍ أخس٣ عُدٜ٘ ، أٚ ايتعطٌٝ ايعُد٣ يطير ايعٌُ فٝٗا  ، المادٟ أٚ المعٟٓٛ

ع٢ً إٔ تتطُٔ خط١ الأَعٔ ايٛضعا٥ٌ المادٜع١ ٚالإجعسا٤ات ايكاْْٛٝع١ ايلاشَع١       ، أٚ بايصالح ايعاّ  ،   بٗا

 يتركٝل ٖرا ايعسض .

 ٚضلاَتٗا .أةساض تتعازض َ  أَٔ ايدٚي١ في ضُإ عدّ ايتعاٌَ َ  جٗات أٚ أفساد  

 تأَ  ناف١ صٛز ايدخٍٛ إت ايٛشاز٠ ٚاـسٚد َٓٗا . 

ٚتٛعٝع١ ايعرٜٔ   ٚالمترددٜٔ ع٢ً ايعٛشاز٠ َعٔ المعٛاطٓ  ،    ب  ايعاًَ   الأَني ايٛعٞ ايعٌُ ع٢ً ْػس  

ٜسغرٕٛ يًطفس َِٓٗ إت اـازد ضد كتًه المحاٚلات ايعتي ٜتعسضعٕٛ لهعا َعٔ جاْعب أععدا٤ ايدٚيع١        

 ٚعُلا٥ِٗ .

 ٚعسض المدايفات ع٢ً ايسىضا٤ المدتص  . ، تٓفٝر تعًُٝات ٚإجسا٤ات الأَٔ المٛضٛع١َتابع١  

 اضتطلاع زأٟ اؾٗات الأ١َٝٓ في الأفساد المسغر  يًعٌُ بمهاتب ايتُثٌٝ ايعُايٞ . 

اضتطلاع زأٟ اؾٗات الأ١َٝٓ في جمٝ  المٛضعٛعات أٚ ايترغعٝرات ايعتي تتطًعب اضعتعلاّ اَعني قبعٌ         

 ٚ بػأْٗا َٔ الإدازات المع١ٝٓ بايٛشاز٠ .ايتعاٌَ َعٗا أ
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 ب ( إدارة أمً المعلومات ووشائل الاتصال .....وتقوو بالأعنال الآتية :

 ضلا١َ تداٍٚ المعًَٛات ٚذفظٗا ٚضس١ٜ ايٛقا٥  ٚذفظٗا ٚإعداَٗا .ضُإ  

ٚايكعسازات ايعتي تتدعرٖا إذا     ، نتُإ ضس١ٜ َٓاقػعات ايًحعإ ٚالمعالسات المتعًكع١ بٓػعاط ايعٛشاز٠       

 ناْت المٛضٛعات قٌ المٓاقػات لها طاب  ايطس١ٜ .

 تأَ  جمٝ  ٚضا٥ٌ الاتصاٍ ايطًه١ٝ ٚايلاضًه١ٝ ٚايبرٜد١ٜ ٚةيرٖا . 

في ؼدٜعد ايكعدز المطعُٛح بإعطا٥ع٘ َعٔ ايبٝاْعات        الايتعصاّ بٗعا   ٚض  ايكٛاعد ٚايطٛاب  ايتي ٜتع   

ٚذيو ضٛا٤ إت الأفساد أٚ اؾٗات تبععا  ، ت ايتي تتعًل بٓػاط ايٛشاز٠ ٚالإذصا٥ٝات ٚةيرٖا َٔ المعًَٛا

 يدزج١ ضسٜتٗا .

المدتًفع١ غصعٛص َٓاشععات ايعُعٌ اؾُاعٝع١ ٚإخطعاز        اؾٗات الأ١َٝٓتًك٢ المعًَٛات ايٛازد٠ َٔ  

 الإدازات ذات الاختصاص بٗا .

أْػعطتٗا المدتًفع١ بععد ايسجعٛع إت     اضتطلاع ايسأٟ في غإٔ الأجاْب ايرٜٔ تطتع  بٗعِ ايعٛشاز٠ في    

 اؾٗات الأ١َٝٓ المدتص١.

 اضتطلاع زأٟ اؾٗات الأ١َٝٓ المدتص١ في طًبات تػعٌٝ الأجاْب المكد١َ يًٛشاز٠ َٚدٜسٜاتٗا . 
 : ( الإدارة العامة للتخطيط ومتابعة الخطة 6

تي تهفعٌ  ٚٚضع  ايعبراَخ ايع   ، ٚؽتص بإعداد خطع١ َٚػعسٚعات ايعٛشاز٠ في صعٛزتٗا ايٓٗا٥ٝع١      

ٞ ، َٚتابعتٗا دٚزٜا ٚبصف١ َٓتظ١ُ  ، تٓفٝرٖا ٚايٓعٛعٞ لهعا في ايٛقعت     بما ٜهفٌ الالاش ايهُع

 كنا تقوو بالأعنال الآتية :...المحدد .

في ضع٤ٛ  ، ايطٝاضات ٚايتعًُٝات ايلاش١َ لإعداد خطع  َٚػعسٚعات كتًعه ٚذعدات ايعٛشاز٠       ٚض  

 تٛجٝٗات ايٛشٜس  . المٛاش١ْ الماي١ٝ يًٛشاز٠ ، ٚ  ، ٚخط١ ايدٚي١ 

تًك٢ َكترذات ٚذدات ايٛشاز٠ ٚالمدٜسٜات اـاص١ باـط١ الاضتثُاز١ٜ ٚدزاضعتٗا ٚاؽعاذ الإجعسا٤ات     

ٚٚضع    ، ٚايتٓطٝل ب  خط  ٚذدات ايٛشاز٠ المدتًفع١  ، ًدط١ ايعا١َ يًٛشاز٠يايتي تهفٌ تطُٝٓٗا 

ايعبراَخ  تًعو  قٝت ايلاشَ  يتٓفٝعر  ٚتكدٜس ايتٌُٜٛ ٚايتٛ، ايبراَخ ايتٓفٝر١ٜ يًُػسٚعات المعتُد٠ 

 بايتٓطٝل َ  الإدازات المدتص١ .

تكازٜس المتابع١ اـاص١ بمعدٜسٜات ايكع٣ٛ ايعاًَع١     ٚدزاض١ ،َتابع١ تٓفٝر خط  َٚػسٚعات ايٛشاز٠  

َ  الإدازات المع١ٝٓ يًٛقٛف ع٢ً َد٣ تطابل ايتٓفٝر لما ٖٛ َسضّٛ باـطع١ ٚإععداد ايتكعازٜس ايلاشَع١     

 ٗات المدتص١ بٗا .َٚٛافا٠ اؾ

ٚاقععتراح ، المتابععع١ َععٔ خععلاٍ ايععتي تتهػععه  تٓفٝععر خطعع  َٚػععسٚعات ايععٛشاز٠ تععريٌٝ صعععٛبات 

 َ  اؾٗات المدتص١ .المطًٛب١ عًٝٗا ايتعدٜلات 

ٚالمسنص ايكَٛٞ يدزاضات ايطلا١َ ٚايصر١ ،ايبرْاَخ ايطٟٓٛ يٛذدات ايٛشاز٠  ٚإعداد دزاض١ َٚٓاقػ١ 

صٛزت٘ ايٓٗا١ٝ٥ ٚنعريو ايبرْعاَخ    يٛض  ايبرْاَخ فيٚايتٓطٝل بُٝٓٗا ، ٌ الم١ٝٓٗ ٚتأَ  ب١٦ٝ ايعُ

 ب٘ .ٚإخطاز جمٝ  ٚذدات ايٛشاز٠ ٚالأجٗص٠ ايتابع١ لها ، المٝداْٞ 

 .َٙتابع١ ايبرْاَخ ايطٟٓٛ َٚطابكت٘ بالمطتٗدف يًٛقٛف ع٢ً أضباب ايكصٛز في تٓفٝر 

ٚعسضع٘ عًع٢    ايعٛشاز٠ َخ ايتي تم الاشٖا َٔ قبٌ المػسٚعات ٚايبرا إعداد ايتكسٜس ايسب  ضٟٓٛ عٔ أِٖ  

 ايطًط١ المدتص١ ، ٚإزضاٍ صٛز٠ َٔ ايتكسٜس إت الإداز٠ ايعا١َ يًُهتب ايفني .
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الإعداد لاجتُاعات ؾ١ٓ ايتدطٝ  ٚالمتابع١ بايٛشاز٠ ، ٚتٛت أعُاٍ ايطهستاز١ٜ ايفٓٝع١   

 تٓفٝرٖا . لها َٚٛافا٠ اؾٗات المع١ٝٓ بكسازاتٗا ٚتٛصٝاتٗا َٚتابع١
 إدارة الشئوٌ الصياشية والاقتصادية  : ( 7

ٚإجعسا٤  المتعًكع١ بمحعالات عُعٌ ايعٛشاز٠ ،     ؽتص بدزاض١ ايبعد ايطٝاضٞ ٚالاقتصادٟ يًكسازات 

  ويتبعها :.... بر  طًبات أعطا٤ فًظ ايٓٛاب اـاص١ بٓػاط ايٛشاز٠ ايلاش١َ يالاتصالات 

 وتقوو بالأعنال الآتية :.... أ  (  وحدة الشئوٌ الصياشية  

 لمساعاتٗعا  ًٛشٜس يتٛضٝح ايسى١ٜ ايطٝاض١ٝ ايػا١ًَ يًُتعيرات ايتي تطسأ ع٢ً ايطاذ١ المح١ًٝ ٚايدٚي١ٝ  

 ٚايتدابير . عٓد اؽاذ ايكسازات

ِ  ٚع  َطايبِٗٚايتٛاصٌ َعِٗ ،  اضتكباٍ أعطا٤ فًظ ايٓٛاب   َع  الإدازات   بايتٓطعٝل  ٚغعهٛاٖ

  َٚٛافاتِٗ بٓتا٥خ ايبر  بعد ايعسض ع٢ً ايٛشٜس  . أٚ َدٜسٜات ايك٣ٛ ايعا١ًَ ، المع١ٝٓ

ايٛازد٠ َٔ فًظ ايٓٛاب ٚعسضٗا عًٞ  ايٛشٜس َٚتابع١ تٛجٝٗاتع٘ بػعأْٗا ٚإخطعاز     ايػها٣ٚتًكٞ  

 اؾٗات المع١ٝٓ بما تم 

، ٚدزاضعتٗا   تًكٞ جدٍٚ أعُاٍ َٚطاب  فًظ ايٓعٛاب  ،ٚايتٛصعٝات ايصعادز٠ ععٔ ؾاْع٘ ايٓٛعٝع١       

   بػعأْٗا   ٘ٚاضتدلاص َا يخص ايعٛشاز٠ ٚعسضعٗا عًع٢ ايعٛشٜس  ، ٚإخطعاز  الإدازات المعٓٝع١ بتٛجٝٗاتع       

 بايٓتا٥خ خلاٍ ذات ايفصٌ ايتػسٜعٞ  . يٛشٜسا ع٢ً  ٚايعسضَتابع١ تٓفٝرٖا ٚ

المكدَع١   ًع١ ، ٚايبٝاْعات ايعاج  ٚالاضتحٛابات ،  ٚالأض١ً٦، ع٢ً طًبات الإذاط١  ٚدايسد َٚساجع١ إعداد 

 بايتٓطٝل َ  الإدازات المع١ٝٓ ، ٚايعسض ع٢ً ايٛشٜس  . َٔ أعطا٤ فًظ ايٓٛاب

 المدتص١ بمحًظ ايٓٛاب بايتعإٚ َ  المهتب ايفني . ايٓٛع١ٝإعداد المٛضٛعات المطًٛب١ يًحإ  

 وتقوو بالأعنال الآتية :.... ب ( وحدة الشئوٌ الاقتصادية 

 تعٓعد اؽعاذ ايكعسازا    لمساعاتٗعا   ، ايتي تطسأ ع٢ً ايطاذ١ المح١ًٝ ٚايدٚي١ٝدزاض١ المتعيرات الاقتصاد١ٜ  

 . ٚايتدابير 

عٓعد   لمساعاتٗا ًٛشٜس ي بػأْٗاتكازٜس ،  ٚإعداد  المجاٍ الاقتصادٟتتعًل بالمػازن١ في المالسات  ايتي  

 ٚايتدابير . اؽاذ ايكساز 

َٚد٣ تأ ير ذيو عًع٢ أْػعط١ ايعٛشاز٠     ، دٚيٞدزاض١ المػانٌ الاقتصاد١ٜ عًٞ المطتٜٛ  المحًٞ ٚاي 

 . ٚعسضٗا ع٢ً ايٛشٜس

 


