
 

 

 :  ثالجا : الإدارة المركزية للعلاقات الخارجية

ٚتختص بٛضع ايٓظِ ٚايكٛاعد ٚالإجرسا٤ا  ايزشَر١ ايرك لهتحرٌ  كٝرل ايتبر ٕٚ بر         

  المٓظُ   ايدٚي١ٝ ٚايبسب١ٝ ٚالأفسٜك١ٝ المب١ٝٓ بش٦ٕٛ ايبُرٌ ٚايبُر ٍ    الجٗ   ٚ ٚن ف١ ايٛشاز٠ 

يًرصٍٛ عًر٢   ٚالالص ٍ ب لمٓظُ   ايدٚي١ٝ ٚايبسب١ٝ ٚالإق١ًُٝٝ ٚايدٍٚ ٚالجٗ   الم نح١ الأخس٣ 

ايدعِ ايتحني ٚالم دٟ يًُط ١ُٖ في دعِ ايكدزا  المؤضط١ٝ يًٛشاز٠  َٚدٜسٜ لٗ  ٚزفع نتحر ٠٤ ددا٤  

ايتٛجٝرر٘ ايتحررني لمه لررث ايتُعٝررٌ ايبُرر يٞ ب  رر زد  ، ٚ   ختتًررن دْشررو١ ايررٛشاز٠ايبرر ًَ  في

يتٓشٝط ايوًث ع٢ً ايبُ ي١ المصرس١ٜ ٚ ا ٜتٗر  ٚزع ٜتٗر  ٚاظتحر ى عًر٢ ذكٛقٗر  في ايدٚير١        

 ويتبعها ما يلـي :....المطتكب١ً له  .

 :(  الإدارة العامة للنؤتمرات والاتفاقيات  1

ٚالمٓظُر   ايدٚيٝر١    الجٗر   ٚن فر١   ايرٛشاز٠ ٚتختص بت١ُٝٓ ايبزق   ايبُ ي١ٝ ايدٚيٝر١ بر    

 : ويتبعها ..ٚايبسب١ٝ ٚالإق١ًُٝٝ المب١ٝٓ بش٦ٕٛ ايبٌُ ٚايبُ ٍ .

 وتقوم بالأعنال الآتية :...أ(  إدارة شئون المؤتمرات 

لجٓر١   –الإعداد لمش زن١ ايٛشاز٠ في المح فٌ ايدٚي١ٝ ٚايبسب١ٝ ٚالإق١ًُٝٝ ) َؤتمس ايبٌُ ايبسبرٞ   

َررؤتمس ايبُررٌ ايرردٚيٞ ة ٚن فرر١  –ايبُررٌ ٚايشرر٦ٕٛ الاجتُ عٝرر١ ايت ببرر١ يز رر د الأفسٜكررٞ  

ٚاتخ ذ ن ف١ الإجسا٤ا  ايزشَر١ يتشرهٌٝ   ، المؤتمسا  ٚالاجتُ ع   ذا  ايص١ً بٓش ط ايٛشاز٠ 

في المح فٌ ايدٚيٝر١ ذا  ايصر١ً ب يبُرٌ ٚايبُر ٍ     ٚضتحس ايٛفٛد ايك تمعٌ جمٗٛز١ٜ َصس ايبسب١ٝ 

 ٚإعداد دٚزام ايبٌُ ا  ص١ ب لمٛضٛع   الموسٚذ١ .

ٚدزاضرر١ ايكررسازا  ، َت ببرر١ دْشررو١ ن فرر١ َٓظُرر   ايبُررٌ ايدٚيٝرر١ ٚايبسبٝرر١ ٚالأفسٜكٝرر١     

   ايص دز٠ عٓٗ  َع الجٗ   المدتص١ َٚت بب١ لٓتحٝرٖ  .ٚايتٛصٝ 

َٛاف ٠ َهتث ايبٌُ ايردٚيٞ ٚايبسبرٞ ٚلجٓر١ ايبُرٌ الأفسٜكٝر١ ٚن فر١ اله٦ٝر   ٚالمٓظُر            

ايدٚي١ٝ الأخس٣ ب يبٝ ْ   ٚالإذص ٥ٝ   ٚايتك زٜس المترلب١ ع٢ً عط١ٜٛ جمٗٛزٜر١ َصرس ايبسبٝر١    

 ص .في ٖرٙ المٓظُ   ب يتٓطٝل َع جٗ   الاختص 

الإعداد لمش زن١ جمٗٛز١ٜ َصس ايبسبٝر١ في الاجتُ عر   ايكو عٝر١ ايت ببر١ لمهترث ايبُرٌ        

 ايدٚيٞ َٚٛاف ٠ الجٗ   المب١ٝٓ بٗ  يتٓتحٝرٖ  دٚ الاضترش د بٗ  نٌ فُٝ  يخص٘ .

ايتٓطٝل َع ن ف١ ايٛشازا  المب١ٝٓ ٚخ صر١ ٚشاز٠ ا  زجٝر١ لاتخر ذ َٛقرن َصرسٟ َٛذرد  ر ٙ         

 ١ٝ ع٢ً ايط ذ١ ايدٚي١ٝ .ايكط ٜ  ذا  الأُٖ

 َت بب١ ضداد ذص١ َصس إلى المٓظُ   ايدٚي١ٝ المدتًتح١ . 

 إعداد ن ف١ بٝ ْ   ايٛشاز٠ ايسسم١ٝ دَ ّ المح فٌ ايدٚي١ٝ ٚالإق١ًُٝٝ . 

 وتقوم بالأعنال الآتية :...ب(  إدارة الاتفاقيات ومستويات العنل 

فسٜك١ٝ ٚايٛنر لا  ايدٚيٝر١ المتدصصر١    دزاض١ التح قٝ   ٚلٛصٝ   ايبٌُ ايدٚي١ٝ ٚايبسب١ٝ ٚالأ 

ب لاشتراى َرع الجٗر   المدتصر١ ٚاتخر ذ إجرسا٤ا  الاْطرُ ّ في       ، ٚإبدا٤ ايسدٟ في الاْطُ ّ  إيٝٗ  

 ذ ي١ َٛافك١ ايطًو١ المدتص١ .

إعداد ايسدٚد ع٢ً َزذظ   لج١ٓ ا برا٤ ايك ْْٛٝ  ايبسب١ٝ ٚايدٚي١ٝ ب يٓطب١ لالتح قٝ   ايبٌُ  

 َٔ جمٗٛز١ٜ َصس ايبسب١ٝ .المصدم عًٝٗ  

دزاض١ الاضتبٝ ْ   ايٛازد٠ َٔ المٓظُ   ايدٚي١ٝ ٚاضتٝتح ٥ٗ  ببد ايتش ٚز َع دطساف ايبٌُ ايعزث  

 ايبُ ٍ ة َٚٛاف ٠ َهتث ايبٌُ ايدٚيٞ بٗ  . –دصر ب الأعُ ٍ  - ) اظه١َٛ



 

 
إعداد ايتك زٜس الموًٛب١ يًُٓظُ   ايدٚي١ٝ ٚايبسبٝر١ ٚالأفسٜكٝر١ المتبًكر١ بتوبٝرل الالتح قٝر         

 ب يتٓطٝل َع الجٗ   المدتص١ .ايص دز٠ عٓٗ  ٚايتٛصٝ   

اتخ ذ الإجسا٤ا  ايزش١َ َع المٓظُ   ايدٚي١ٝ ٚايبسب١ٝ ٚالأفسٜك١ٝ يًرتحر ى عًر٢ ذكرٛم ايبُر ٍ      

  جم١ عٔ الأشَ   الإق١ًُٝٝ دٚ ايدٚي١ٝ ايو ز١٥ .المصسٜ  ايب ًَ  ب   زد ايٓ

دزاض١ ايتك زٜس ٚالموبٛعر   ايصر دز٠ عرٔ المٓظُر   ايدٚيٝر١ ٚالإقًُٝٝر١ ذا  ايصر١ً ب لمطر ٥ٌ          

ٌ     ، الاقتص د١ٜ ٚالاجتُ ع١ٝ  ْٚشرسٖ  عًر٢    ، ٚاضرتدزص المطرتحدا  الجدٜرد٠ في عر ع ايبُر

 الإدازا  المدتص١ .

 ي١ٝ بم  ٜترٛا٤ّ َرع ْصرٛص الالتح قٝر   ايدٚيٝر١ المصردم عًٝٗر         اقتراح لوٜٛس ايتشسٜب   ايبُ 

 ب لاشتراى َع الإدازا  ايتح١ٝٓ .

اتخ ذ إجسا٤ا  عكد اظًك   ايٓك ش١ٝ ايٛط١ٝٓ بشإٔ َب ٜير ايبٌُ ب لاشتراى َرع الأجٗرص٠    

 المدتص١ ب يٛشاز٠ .

 (  الإدارة العامة للشئون الدولية والإقلينية :2

يًرصرٍٛ  ، ٚتختص ب لالص ٍ ب لمٓظُ   ايدٚي١ٝ ٚايبسب١ٝ ٚالإقًُٝٝر١ ٚايردٍٚ ٚالجٗر   الم نحر١     

ٚزفرع نتحر ٠٤ ددا٤   ، ع٢ً ايدعِ ايتحني ٚالمر دٟ يًُطر ١ُٖ في دعرِ ايكردزا  المؤضطر١ٝ يًرٛشاز٠       

نُ  لبٌُ نرًك١ الصر ٍ بر  الجٗر   ٚالمٓظُر       ، ايب ًَ  بٗ  في ختتًن دْشو١ ايٛشاز٠ 

  : ويتبعها ..دعزٙ ٚب  ايٛشاز٠ ٚالجٗ   ايٛط١ٝٓ ذا  ايص١ً بمح لا  ايبٌُ المدتًتح١ . المرنٛز٠

 وتقوم بالأعنال الآتية :...أ(  إدارة شئون المنظنات الدولية 

دزاض١ الاذتٝ ج   ايتدزٜب١ٝ يًٛشاز٠ َٚدٜسٜ لٗ  َٔ المٓح ايٛازد٠ ب يتٓطٝل َرع الإداز٠ المسنصٜر١    

 يًُٛازد ايبشس١ٜ .

 ع   َع ممعًٞ المٓظُ   ايدٚي١ٝ ٚالجٗ   ايت بب١ له  ٚايدٍٚ ٚالجٗ   الم نح١ يلإعداد عكد اجتُ 

 يبراَخ ايتب ٕٚ ايتحني ا  ص١ بسفع نتح ٠٤ ايب ًَ  ب يٛشاز٠ ٚالمدٜسٜ   ايت بب١ له  .
إعداد ٚلٓظِٝ الأْشو١ ايتدزٜب١ٝ ايٛازد٠ َرٔ الجٗر   الم نحر١ ب لاشرتراى َرع الإداز٠ المسنصٜر١        

 زد ايبشس١ٜ .يًُٛا
دزاض١ المٓح ايٛازد٠ َٔ المٓظُ   ايدٚي١ٝ ٚٚن لا  ايتب ٕٚ ايتحني لاختٝ ز المٓ ضث َٓٗ  لاذتٝ ج    

َٚت ببر١ المببرٛ   المشر زن  في    ، ٚاتخ ذ ن ف١ الإجسا٤ا  ايزش١َ يًُش زن١ فٝٗر   ، ايٛشاز٠ 

 ٖرٙ المٓح .
ٔ المٓظُر   ٚالجٗر   ايدٚيٝر١  ٚايردٍٚ     لٓظِٝ اجتُ ع   ٚشٜ زا  ا برا٤ ٚالمطر٦ٛي  ٚايٛفرٛد َر    

 الم نح١ .
دزاض١ المش زٜع ايت١ُٜٛٓ ذا  ايص١ً بأْشو١ ايرٛشاز٠ ايرك تخصصرٗ  المٓظُر   ايدٚيٝر١ ٚايردٍٚ        

الم نح١ بجُٗٛز١ٜ َصس ايبسبٝر١ ٚاتخر ذ إجرسا٤ا  ايتٓتحٝرر ٚالمت ببر١ ٚايتكٝرِٝ ٚإعرداد ايتكر زٜس         

 ايٓٗ ١ٝ٥ يًحٗ   الم نح١ .

  ٚبسٚلٛنررٛلا  ايتبرر ٕٚ ايتحررني برر  ايررٛشاز٠ ٚايررٛشازا  الأٚزٚبٝرر١ المٓرر ىس٠ لهرر   إعررداد التح قٝرر  

 ٚالمٓظُ   ايدٚي١ٝ .
 وتقوم بالأعنال الآتية :.... ب(  إدارة شئون المنظنات الإقلينية

دزاض١ الاذتٝ ج   ايتدزٜب١ٝ يًٛشاز٠ َٚدٜسٜ لٗ  َٔ المٓح ايٛازد٠ ب يتٓطٝل َرع الإداز٠ المسنصٜر١    

 يبشس١ٜ .يًُٛازد ا
 



 

 
ٚنرا ايدٍٚ ، ض١ٜٛٝ ٚالمسانص ايت بب١ له  ممعًٞ المٓظُ   ايبسب١ٝ ٚ الأفسٚ د عكد اجتُ ع   َع 

ٚالجٗ   الم نح١ يلإعداد يبراَخ ايتب ٕٚ ايتحني ا  ص١ بسفع نتح ٠٤ ايب َ  بر يٛشاز٠ ٚالمردٜسٜ     

 ايت بب١ له  .

ب لاشرتراى َرع الإداز٠ المسنصٜر١ يًُرٛازد     لٓظِٝ الأْشو١ ايتدزٜب١ٝ ايٛازد٠ َٔ الجٗر   الم نحر١    

 ايبشس١ٜ .

    ٚ ضرر١ٜٛٝ لٓتحٝرررا الأفررسٚ د لٓظررِٝ ايرردٚزا  ايتدزٜبٝرر١ ا  صرر١ ب يٛافرردٜٔ َررٔ ايرردٍٚ ايبسبٝرر١ 

يبرٚلٛنٛلا  ايتب ٕٚ ايتحني المبر١َ َع ٚشازا  ايبٌُ المٓ ىس٠ َٔ ٖرٙ ايدٍٚ ب يتٓطٝل َرع الإداز٠  

 ب١ٝٓ َٚت بب١ لٓتحٝرٖ  .المسنص١ٜ يًُٛازد ايبشس١ٜ ٚالجٗ   الم

ضر١ٜٛٝ  ٠ ٚٚشازا  ايبٌُ ايبسب١ٝ ٚ الأفسٚ دإعداد التح قٝ   ٚبسٚلٛنٛلا  ايتب ٕٚ ايتحني ب  ايٛشاز 

 ٚايبراَخ ايتٓتحٝر١ٜ ايط١ٜٛٓ يتًو الالتح قٝ   ٚايبرٚلٛنٛلا  َٚت بب١ لٓتحٝرٖ  .، المٓ ىس٠ له  

 لأفسٚ دض١ٜٛٝ .لٓظِٝ شٜ زا  ايٛفٛد ٚا برا٤ َٔ المٓظُ   ايبسب١ٝ ٚا 

 : (  الإدارة العامة للتنجيل الخارجي3

ٚنرريو  ، ٚتختص بدزاض١ َٚت بب١ قٟٛ ايبرس  ٚايوًرث في دضرٛام ايبُرٌ ا  زجٝر١      

زع ١ٜ ايبُ ي١ المصس١ٜ في ا  زد ٚاظتح ى ع٢ً ذكٛقٗ  َرع عردّ الإخرزٍ ب لالتح قٝر   ايدٚيٝر١      

 كنا تقوم بالأعنال الآتية : ...المصدم عًٝٗ  .

                        ايتٛجٝرر٘ ايتحررني لمه لررث ايتُعٝررٌ ايبُرر يٞ ب  رر زد يتٓشررٝط ايوًررث عًرر٢ ايبُ يرر١ المصررس١ٜ   

 ٚ ا ٜتٗ  ٚزع ٜتٗ  ٚاظتح ى ع٢ً ذكٛقٗ  في ايدٚي١ المطتكب١ً له  .

إعداد ايدزاض   ايزش١َ لإَه ١ْٝ إْشر ٤ َه لرث تمعٝرٌ عُر يٞ جدٜرد٠ ب  ر زد يهع فر١         

 ١ٜ في ببض ايدٍٚ المطتكب١ً لهرٙ ايبُ ي١ .ايبُ ي١ المصس

 . ٚايًح ٕ ايترطير١ٜ له  المش زن١ في اجتُ ع   ايًح ٕ ايبًٝ  المشترن١ َع ايدٍٚ ايبسب١ٝ 

َٚت بب١ ذصٍٛ ايبُ ي١ المصس١ٜ ، بحث شه ٣ٚ المصسٜ  المتبًك١ ب يبزق١ ايتب قد١ٜ ب   زد  

 . عٌٝ ايبُ يٞ ب   زد ب يتٓطٝل َع َه لث ايتُ ع٢ً َطترك لٗ  الم ي١ٝ

إعداد بٝ ْ   إذص ١ٝ٥ بححِ ايبُ ي١ ايب ٥د٠ ٚلٛشٜب لٗ  المٗٓٝر١ ٚالجرسافٝر١ ٚلكردٜس ا طر ٥س      

 الم د١ٜ ايٓ جم١ عٔ ايبٛد٠ ايتحح ١ٝ٥ يًبُ ي١ ب لاشتراى َع الإدازا  المب١ٝٓ .

في لرريٌٝ ايبكبر     ٚضع ايبرْ َخ ايتحني يصٜ زا  ايط د٠ ٚشزا٤ ايبٌُ ايبسب ٚالأج ْث مم  ٜط ِٖ  

 ايك لٛاج٘ ايبُ ي١ المصس١ٜ ب   زد .

ايتٓطٝل َع ٚشاز٠ ا  زج١ٝ ظٌ َش نٌ ايبُ ي١ المصرس١ٜ ب يردٍٚ ايرك لا ٜٛجرد بٗر  َه لرث        

 يًتُعٌٝ ايبُ يٞ ب   زد .

 الأَ ١ْ ايتح١ٝٓ يًح١ٓ اختٝ ز المطتش زٜٔ ٚالمًرك  ايبُ يٝ  ٚالإدازٜ  .دعُ ٍ  

 سٚف   الإداز١ٜ لمه لث ايتُعٌٝ ايبُ يٞ ب   زد .ٚضع َٝصا١ْٝ المص 

إعداد َشسٚع   الالتح قٝ   ٚايبرٚلٛنٛلا  ايعٓ ١ٝ٥ َع ايدٍٚ ايبسب١ٝ ٚالأجٓب١ٝ في مج ٍ لٓكٌ  

 الأٜدٟ ايب ١ًَ ب يتٓطٝل َع الإدازا  المب١ٝٓ ، َٚت بب١ لٓتحٝرٖ  .
 


